
Anleitung zum Export von JRK-Kurslisten aus SOKRATES 

Die Teilnehmer:innenliste für Erste Hilfe-, Babyfit-, Pflegefit- oder Schwimmkurse 
können Sie auch aus Sokrates exportieren. Das geht so: 

1. Auswertungen → Dynamische Suche → Abfrage 110 Schüler (akt. Adresse)

2. Im rechten Bereich zusätzlich folgende Felder auswählen:
 PLZ Ort  Straße Hausnummer 

3. Auf der linken Seite evt. noch nach einer Klasse, Gruppe oder Schulstufe filtern.

4. Klicken Sie nun unten rechts auf „Ausführen“ und dann auf „Exportieren(XLSX)“.

Nun wird die Liste automatisch unter „Downloads“ gespeichert. Bitte benennen Sie 
die Datei idealerweise nach folgendem Muster um: Schulkennzahl_ListeEH_Jahr, 
zum Beispiel: 708022_ListeEH_2023.XLSX 

Bei Bedarf bearbeiten Sie dieses Excel. Wenn zum Beispiel einige Schüler:innen 
nicht am Kurs teilgenommen haben, können Sie diese Zeilen einfach löschen. 

Schicken Sie nun das Dokument an office@JRKtirol.at. 
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